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1. Einleitung

Die neue Online-Vereins-Organisation (OVERSO) funktioniert wie ein eigenstandiges
Betriebssystem und ist dafuir gedacht, egal auf welcher ,Ebene” des Verbandes, eine
Rundum-Verwaltung fiir die Vereine, Kreischorverbande/Sangerkreise, Einzel- und
Landesverbande und den Dachverband zur Verfugung zu stellen.

In den folgenden Kapiteln sollen Nutzungstipps fir die verschiedenen
Funktionsmoglichkeiten gegeben werden.

Vorher noch ein paar Worte zu den bendétigten technischen Voraussetzungen und oft
gestellten Fragen.

a. Browser

e Um OVERSO nutzen zu kénnen werden aktuelle Versionen folgender Browser
bendtigt, welche grundsatzliche Internetstandards und Sicherheitsaspekte
einhalten:

o] e Mozilla Firefox ab Version 3.0 aufwarts
o] OOpera ab Version 9.0 aufwarts

e

b. An-/ Abmeldung

o] Internet Explorer ab Version 8.0 aufwarts

Die Nutzung von OVERSO setzt die Existenz eines Benutzers zu der jeweiligen
Mitgliedsnummer voraus, welcher durch den Landes- oder Kreischorverband bzw.
die DCV-Geschaftsstelle mittels Festlegen eines Benutzernamens und Passwortes
eingerichtet wird. (vgl. Kap. 4b)

e Die Anmeldung erfolgt wie gewohnt mit Benutzernamen und Passwort

o

OVERSO

Benutzer: |

Pazswart:

Anmelden

OVERSOD 035 - @2003-2010 Synergy IT

e Aus Sicherheitsgriinden empfiehlt es sich, bei Erstanmeldung das Passwort zu
andern. Ebenfalls kann im Zuge der Weiterentwicklung des Programms bei
groBen Erweiterungen seitens des Systemadministrators eine Neufestlegung
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Kriterien fiir ein korrektes Passwort sind:
0 mindestens 6 Zeichen
0 nur aus Buchstaben und Zahlen bestehend ( a-z, A-Z, 0-9)
0 muss mindestens 1 Zahl enthalten
0 keine Sonderzeichen

Wichtig ist, dass die Abmeldung immer tiber den ,,Abmelden“-Knopf oben in der
Menileiste erfolgt. Es handelt sich dabei sowohl um einen Sicherheits- als auch
Energiespar- und Kostenaspekt.

c. Timeout

Jeder Benutzer kann seinen Timeout Uber die Benutzereinstellungen selbst
festlegen. Dabei kann zwischen 1, 2 und 4 Stunden gewahlt werden. Sollte der
Benutzer angemeldet sein, aber uber dieser Zeitspanne keine Aktion ausfuihren,
meldet der Server den Benutzer automatisch vom System ab.

Wenn der Benutzer keinen individuellen Timeout bestimmt, gilt der Standard-
Timeout von einer Stunde.

Man erhdlt bei einer erneuten Anmeldung einen Sicherheitshinweis zum
korrekten Abmelden.

&) Wichtige Information

OwERSO
Fehlerhafte Abmeldung
Sie hakben sich bei lhrer letzten Sitzung HICHT KORREKT

wyon OWERZO abgemeldet! Bitte benutzen Sie zukinti
den Abmelden-Button in der Menileizte.

® Abmelden

&

lhre letzte Anmeldung war am 11022010 um 10:00




d. Allgemeines zum Softwareaufbau

e Um Verstandlichkeit und einen einheitlichen Aufbau der einzelnen Menis und
Funktionsbereiche zu gewahrleisten, sind alle Bereiche aufeinander abgestimmt
und gleich aufgebaut.

=

(=]

Mitgliederzentrale

Zum Beispiel:
0 Der Knopf um die Suche zu starten
=
= Suche starten
befindet sich immer links oben, egal in welcher Zentrale man sich
befindet (Mitglieder, Benutzer, Ehrungswesen).

W Berutzerzentrale

WA Die Mitglizderzentrale wirde erfolareich geladen I{.j Ml Dis Beritzerzertrale wurds erfolgreich geladen

|5uche Ergebnis Benutzerzentrale ISuche Ergebnis

Suche anhand diverser Kriterien

Mitglleds-Mr, Dvon - bis) < Benutzername:

Werginzname:

|:| Exakt Machnatme: |:| Exakt

o Die Ergebnisliste wird immer im gleichen Bildschirm im Karteikartenreiter
~Ergebnis“ angezeigt.
* Man kann nach Wunsch zwischen beiden Karteikarten wechseln
bis durch eine neue Suche die nachste Ergebnisliste erzeugt
wurde.

0 Alle Aktionen in OVERSO werden durch einmaliges Klicken auf die
jeweilige Nutzung ausgelost
= Teilweise erscheint eine Sicherheitsabfrage.
= Folgen Sie dann den Systemanweisungen .

o Die Knopfe fir Befehle der Bearbeitung
+ = Neuanlage
“ﬂ—_'j = Speichern
=l Drucken
o Loschen

sind ebenfalls immer an der gleichen Stelle und mit den gleichen
Symbolen vorzufinden.



Stammdaten = Verwaltung = System ™ (-} Abmelden

+dH G

Wl Derverein 70000100 wurde erfolgreich geladen.

AlD-Daten

Allgemein %’ I:_i !r,% ﬁ Ml Benutzer erfolgreich gedifnst

it gliechs-Mr |
| | Bemmzer W AN-Daten
Erhebungzis

Homepage: | | Allgemeir E% I:_i L%-_E ﬁ' W8 Die Chorgruppe 700100101 wurde

Bankverkin: getpfiact il

g
Wb o iMachi:

Pazswortk |Allgemeine Daten

AN-Draten  Suche:

Go - Toot00101 |

0 Hinweise & Kommentare zu dem aufgerufenen Fenster befinden sich
ebenfalls in der Befehlsleiste neben den Befehls-Knopfen

%‘3 d E‘] 'ﬁ' WA Fehlenderfalzcher Wert im Feld Grindungsjatr
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0 Esist moglich, mehrere Fenster parallel zu 6ffnen und zu bearbeiten.

o Die aktuell nicht gebrauchten Fenster kann man - wie bei Windows -
verkleinern und wieder aufrufen oder schlieBen (Symbole in der rechten
Ecke des aktuellen Fensters). Das verkleinerte Fenster befindet sich
automatisch am linken unteren Rand von OVERSO und wird durch das
Klicken auf das gleiche Symbol wieder aufgerufen.

='=Verkleinern oder VergrofRern
= SchlieRen

) Druckzentrale

Jeder Bearbeitungsbereich ist in Form
untergliedert.

Yerein TOOT009 00 wurde erfolareich geladen,

G0 < 700100100 [ IAIIgemein Zahlen

OOTa0 ertolgreich angezeigt

v A 700100100 B I..;E.-”I;IEFI'IE}-H Rechte

Irde erfolgreich geladen.

L] r I.J-E-.-Ilgeme.i-n ' .Fuﬁkfinnen” Statlstlk ml-:;rl:;be

von Karteikartenreitern

Funktionen Zeitung

' .Hifﬁlie;:.ler .

sachlich

=
L



2. Aufbau und Vergabe der Rechte

e Grundsatzlich entscheidet der Einzelverband lber die Nutzung von OVERSO und
erteilt seinen  zugehorigen  Kreisverbanden  Lese-,  Schreib-  oder
Administrationsrechte.

e Gleiches gilt fur die Kreisverbande, die lhren mitwirkenden Vereinen Lese- oder
Schreibrechte erteilen konnen.

e Rechte werden uber die Verwaltung in der Benutzerzentrale vergeben.

DCV Geschaftsstelle
V/
Landeschorverband
(Administrieren, Schreiben, Lesen)
\/
Kreischorverband
(Administrieren, Schreiben, Lesen)
V/
Verein

(Schreiben, Lesen)



3. Stammdaten

e Die Stammdaten enthalten alle wichtigen Nutzungsbereiche zum Bearbeiten
und Verwalten der Vereine zusammen.

a. Mitgliederzentrale

¢

e Zur Mitgliederzentrale gelangt man tiber das Menu ,,Stammdaten®.

u Stammdaten ™ Verwaltung ~ ' System ™ {u} Abmelden

ritcalieder v | Nitgliederzentrale
Auswertungen A0-Disten b
AM-Caten r
Druckzentrale
Chorhandbuch

0 Stammdaten-> Mitglieder-> Mitgliederzentrale

e In der Mitgliederzentrale konnen - wie in der OBE - Vereine, Kreisverbande und
Landesverbanden nach bestimmten Kriterien und im Rahmen ihrer individuellen
Benutzerrechte (Mitgliedsnummern von-bis) gesucht werden.

I. Suche in der Mitgliederzentrale

e Die Suchfunktion ist ahnlich aufgebaut wie die OBE-Suche.

W Mitgliederzentrale =k

E;] W Dic Mitgliederzerntrale veurde erfolgreich geladen
Mitgliederzentrale ]s.uche | Ergebnis

Suche anhand diverser Kriterien

hitglisciz-Mr. (won - bis): 700000000 |- 799993939
ereinsname: O exant
Funktionstrager: D Exakt

PLZ (won - bis):

ort O esant

Suche anband diverser Selektionen

Shatus: Akt [s]

Mitgliedzart Tur Yereine anz

e Esgibt verschiedenen Kriterien, nach denen OVERSO suchen kann.



e Bei bestimmten Kombinationen werden automatisch unlogische Kriterien
ausgeschlossen/ ausgeblendet.

e Das Kastchen ,Exakt“ wird aktiviert, wenn die genaue Schreibweise des
jeweiligen Suchwortes bekannt ist.

e Die gefunden Ergebnisse werden in dem Karteireiter ,,Ergebnis“ angezeigt.

e OVERSO blendet nach erfolgreicher Suche automatisch die Ergebnis-Liste ein.

W Mitgliederzentrale

=

Mitgliederzentrale

Ergebnistabelle

W Es vvurdein) 3 Mitgliedier) anhand der Suchkriterien gefunden,

Suche

|Ergebnis

Suchkriteriurm: Mitgliedder anhand diverser Kriterien-= 3 Mitaglied{er)

D= Matne Ty Status
TOO000000 | Test LY 70 Landesverband |
TO0100000 | Test-ly 7000 Kreisverbarncd g
THO100100  |test] “erein g

Eine erneute Suche bzw. die Anderung der Suchkriterien erfolgt wieder liber den
Karteireiter ,,Suche“.

Il. AO-Bogen/Verein/Chor
Zum AO Bogen gelangt man entweder tber das Anklicken der Mitgliedsnummer

des gewunschten Vereins in der Ergebnisliste,
oder direkt tiber das Meni , Stammdaten®.

u Stammdaten ™| Verwaltung * System ~ {w} Abmelden

itclieder v | Witgliederzentrale
Ausvwertungen A0-Diaten bl AD-Daten
Ap-Daten k

Druckzentrale

Chorhandbuch

o Stammdaten - Mitglieder >A0-Daten-> A0-Daten

Die AO-Daten sind in vier Karteireiter (Allgemein, Zahlen, Funktionen, Zeitung)
gegliedert, zwischen denen man bequem hin und her springen kann.

Die einzelnen Karteireiter-Bogen entsprechen der Gliederung des AO-Bogens
und sind um die Informationen zu den bestehenden Pflichtabonnements der
NEUEN CHORZEIT erganzt.

Im Reiter ,,Allgemein® finden sich alle grundlegenden Informationen zu dem
Verein inklusive Status und zugehérigen Chorgruppen (AN).

Mit “Zahlen® sind die Mitgliederzahlen des Vereines gemeint.

Bei ,,Funktionen® sind die einzelnen Funktionstrager des Vereines hinterlegt.



W a0-Daten |

F'}' I.j 1?} ’3 W Do erein 700000400 seurde erfolgreich geladen. '::‘
Ad-Daten  Suche: ] 'i THO100100 D ]..-ﬂ;-ligemein | Zahlen Ful-'ulf;tionen_ Zeitung
Allgemeine Daten

htitgliecis -t FOO1004 00 Yerein: test

Erhebuncsfahr: 040 Grindungzslah; 01.01 2009

Homepags: bittp i IhreHomepage e E-hdail: IhrMame@lhreHomepage de
Hankserbindund: kortoinhaber:

Kio-Pr BLZ:

Einzugzermachtio: Gemeinn. Verein:
[ Sfatus: A [

Landezverband FO0000000 Test LW 70 Kreisverkanc TOM 00000 Test-K' 7001
Erstellung: 19092007 | -~ | 700000000 Andemng: 02.42.2008 | - | 100000000

Gruppen (AN-Daten)
TOOT00101 Testuruppe 12
TH100102 Testgruppe 2

I lranannans To_i..

e Die é&étigten Anderungen in den Karteireitern ,Allgemein®, ,Zahlen“

,Funktionen“ werden tber "—7] , oben links abgespeichert.
o Dabei muss nicht nach jeder Anderung jeder Karteireiter separat
abgespeichert werden,
0 es konnen erst alle erforderlichen Anderungen in den drei Bereichen
»Allgemein®; Zahlen“ und ,,Funktion“ erledigt und

0 im Anschluss alles zusammen lber & abgespeichert werden.
lll. AN- Bogen/ Chorgruppe

e Zu den AN-Daten/Chorgruppen eines Vereines gelangt man entweder tUber den
Karteireiter ,Allgemein“ des zugehdrigen Vereins (unten finden sich die AN-
Daten und kénnen durch Anklicken gedffnet werden)

Gruppen (AN-Daten)
130508601 harcl Chor ELLA,

e oder direkt iber Menufihrung ,,Stammdaten®.

U Stammdaten | Verwaltung ™ System T {u} Abmelden

Mitalieder v | Mitgliederzentrale
Auswertungen A0-Daten k
Ah-Deaten v Ah-Daten
Druckzentrale Personen
Charhandbuch

0 Stammdaten->Mitglieder->AN-Daten->AN-Daten
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e Zwischen den einzelnen Karteireitern ("Allgemein”, "Funktionen", "Statistik",
"Probe", "Mitglieder") wechselt man genauso wie in den A0-Daten.

ERSEELITRITTN] - i E—

T AN-Daten =
. Eaﬂ ;_'_i 3_,%‘] 'ﬁ' W Cie Chorgruppe 700100401 wrde erfolgreich geladen '::'
' AN-Daten  Suche: ] ﬂ 00100101 P I.A.I.I.gemein '.Funk',;‘.ionen: Statistik | Probe ”r:'li;‘.gliéder .
| Allgemeine Daten
<4 | EruppE: 7a01007m Testgruppe 12

YErErT: 700100100 | testt

Yerbande: LY 700000000 Test LY 70 o TO000000 Test-kW 7001

fiitigfiesd D) ]

Ertebundgsiahr: 2ma

Einver standnis; WTr =ind mit cer Yeratffertichund des Inhal auf der Homepage des Decischen Choryerbands ey ginverstanten

Erstellur.gf 04072005 | -~ | 100000000 ﬁ\nderungf 05.44.2009 | 16:20:00 | admin

e Der Karteireiter "Mitglieder" ist zur Erfassung der einzelnen Personen in einer
Chorgruppe gedacht sein. Hier werden zukiinftig wesentliche Funktionen der
vereinsinternen Mitgliederverwaltung angeschlossen.

e Wichtig:
AusschlieRlich der Verein entscheidet in diesem Abschnitt durch das Setzen
eines Hakchens, wer auller den eigenen Benutzern Einsicht in diese
individuellen Daten erhalten soll. Diese Setzung kann durch keine
ubergeordnete Ebene geandert werden.

AN-Daten  Suche; o A T00100103 [ Allgemein | Funktionen| Statistik | Probe !Mltglleder
Iitilieder Freigabe det Personendaten fijr Olereisverband [ Landesverband [ Dov-Geschatsstella

Der Abschnitt , Mitglieder wird in der nachsten Version umfassend ausgebaut, um
zahlreiche Moglichkeiten der Vereinsorganisation, des Ehrungs- & Rechnungswesens
fur alle Verbandsebenen nutzbar zu machen.

e ,Mitglieder” sind im AN- Bogen Einzelpersonen, namlich die einzelnen Sanger
einer Chorgruppe.

e Die Anlage erfolgt tiber das gleiche Symbol + im AN-Bogen.

W AN-Daten
EEH f_'j E:H_] ﬁ' Ml Die Chorgruppe 700100103 wirde erfolgreich geladen. ‘.
+ AN-Daten  Suche: o ﬂ T00100103 Bv Allgemein | Funktionen| Statistik Frobe IMithieder ‘

hitglieder Freigahe der Personendaten fir O kreisverband [ Landesverband [ Dov-Geschafsstelle

Anrede | Hame | W armEme | Ot |
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IV. Zeitung

e | Die Anderungen im Karteireiter "Zeitung" miissen immer separat

abgespeichert Uber den dort vorhandenen Speicher-Knopf werden!

gt e e

U a0-Daten
+ dH &

RO-Daten  Suchie: Go & 100100100 B Allgemein | Zahlen Funktioneni Zeitung

L

Abonnenten Heue Chor Zeft

Plichtexemplare: | 2 )

ik}

| |Erstellung: 19.09.2007 | = | 700000000 Andamng: 0212.2009 | = [ 100000000
Abonnenten
+
Hame Mame2 cA0 Strafe Zusatz FLZ Ot Land
E= Izt noch kein-Abonrnent im System hinterlegt!
E Mils Mustermann TestChaor Zauberstrasse 12345 Hoogwarts DE

e Im Karteireiter ,Zeitung“ findet man die Ubersicht und Verwaltung der

Mitgliederzeitschrift NEUE CHORZEIT*?
o Pflege & Anderung der Empfangerdaten
0 Neuanlage
0 Loschung

e NEUE CHORZEIT anlegen:

o s Neuanlage
= Rechts unten im Karteireiter Zeitung zu finden

0 ab dem 3. Exemplar wird eine separate Rechnungsadresse erfasst,

gegenuber der die Rechnungslegung erfolgt.
e Abonnements |6schen:

o0 Das Symbol % fiir Léschen von Abonnements erscheint erst, wenn der

Verein
» a)Inaktiv oder ruhend gesetzt wird
* b) mehrals die 2 Pflichtabonnements eingetragen hat

e Ein Speichern der Angaben ist nur moglich, wenn die Mindestanzahl der

Pflichtexemplare (zwei pro Mitglied) hinterlegt ist.

Ab-Daten  Suche; o 4 110100200 B Allge

Abonnenten Neue Chor Zeit

Pilichtexemplare; |2 | o

Erstellung: 00000000 |- | Anderung: 25012040 | 13:27 | 110400000

! Die Mitgliedschaft im DCV beinhaltet den Pflichtbezug von 2 Exemplaren der NEUEN CHORZEIT.
% Die Zustellung kann, wenn vom Landesverband vorgesehen an unterschiedliche Personen erfolgen



e Stichtag fiir Anderungen:
0 Am 18. eines Monats werden die in der OVERSO getatigten Anderungen
fur die Zeitschrift an die Druckerei weitergegeben.
0 Anderungen ab dem 19. eines Monats kénnen erst in der ibernachsten
Ausgabe der NEUEN CHORZEIT berucksichtigt werden.

V. Druckzentrale

e Suchen und ausdrucken der AO- und/ oder AN-Daten

e Eintragen der gewiinschten Mitgliedernummern

e Auswahl durch Markierung in AO-Daten/ nur AN-Daten / AO+AN-Daten oder alle
Mitglieder

Ié Wl Die Druckzentrale wurde erfolgreich getaden. {:‘*
Druckzentrale |Suc.he [ Ergebnis

Druchk-Kriterien

Miteliecls-br . (vor - kis): : O oan | Oan | O soeen | O ale Mitglieder

-
e Uber das Symbol die Auswahl starten
e Die Ergebnisliste wird wieder automatisch eingeblendet

& Druckzertrale =k

@ MR Es wurde(n) 1 Mitglied(er) anhand der Suchkriterien (A058M-Daten) gefunden. L' B
Druckzentrale Suche I Ergebnis

Ergehbnistabelle

Suchkriterium: Mitgliedier anhand diverser Kriterien (A0ARN-Daten’ -= 1 Mitglied(er) =
Dz -Mr. ame Typ Status

FOO100100 |test “erein w =

e Uber das Symbol - erfolgt der Druckvorgang
0 Am Tabellenkopf = ganze Ergebnisliste, fortlaufend
0 InderTabelle = Einzelverein
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VI. Kreisverband/ Verein anlegen
(Diese Funktion betrifft keine Vereine)

e Die Anlage erfolgt direkt im A0-Daten-Bogen.
e Uber das Symbol + ein neues Mitglied anlegen:

o 1) + Neuanlage
0 2)Kreisverband oder Verein?
o 3)Daten eingeben
= Pflichtfelder sind rot unterlegt und mussen ausgefiillt werden

o 4) & Speichern
o 5) {E‘] eventuell Drucken

b. Auswertungen
(Diese Funktion betrifft keine Vereine)

e Dieser Menlpunkt befindet sich im Bereich ,,Stammdaten®

U Stammdaten ~  Verwaltung ~ System | ({s) Abmelden

Mitglieder ¥
Avzywertungen

Chorbandbuch

0 Stammdaten - Auswertung

e Uberdie Schnellauswahl erhalten Sie alle Daten

e oder uber eine Vielzahl an Moglichkeiten und Kombinationen fur die Suche
nach bestimmten Kriterien

i

(o] Suche starten
r Export Excel Format .
o Datei runterladen

e Die Auswertungsergebnisse kann man sich in der fertigen Excel-Liste
abspeichern und weiterbearbeiten

I. Suchkriterien allgemein
e Suchkriterien unterscheiden sich in zwei verschiedene Bereiche
0 Felder die mindestens 1 Angabe / Markierung benétigen (Muss-Felder)

0 Felder die optional ausgewahlt / angezeigt werden kénnen
(Kann-Felder)

14



Il. ,Muss“-Felder

Detailauswahl Mitgliedear

|:| Anzelde der Mitgliederzahlen
B sty CDrubend Tl inattiv
Miteflieds-Mr - (Von-Bis): 7o000oaoa | - 789599999
PLZ (%on-Bis?:
Gt ([

Grindung [von-Bis -
Typ: Ol Ok Mversin

e Mindestens 1 Kriterium
0 Status des Mitglieds
o0 Mitgliedsnummer
0 Typ des Mitglieds
muss markiert / angegeben werden.

. ,Kann“-Felder

e gliedern sich in die

0 Kann-Felder,Anzeige“

__ Anzeige Kontakt Anzeige Ft.

PA Mitglied [Jane

D1 Morsitzencer
! D 2 Vorsitzender
Schatzmeister
D Geschaftsfihrer
D Frauenreterent
D Jugendreferent
D1 . Chorleter

D Frezzereferent
[ =chritttiheer

=

e Anzeige Alter & Geschlecht
Mannlich  Weiklich

Al

Urter 14 Jahren
14 - 18 Jahren
19 - 26 Jahren
27 - 40 Jahren
41 - 38 Jahren
Ah B0 Jahren

OEOCCE
| e s

15



o Kann-Felder , Auswahl“

Auswahl Chorkategarien Alswahl Genre Allswahl Probentage
. [ &le [ &le ¥ Al
- Mannerchor [ &tte Musik Maortag
[ ]Frauenchar [Barock Dienstag
[]zemischter Chor Klazsik Wittseach
[IKinderchor [ 1 Romartik Donnerstag
[ ugendchor [ meue musik Freitag
[kinder & Jugendchor [Joper Samatag
[ Tanzaruppe [Joperette Sonntag
[ instrumentalgruppe [Iint. Falklore
[]walkslied
[ =piritusl & Gozpel
[ shanty
[IMuzical
o [iarr
{ |

c. Ehrungswesen
I. Suchen von Ehrungen

Die Bedienung der Ehrungszentrale funktioniert in gleicher Weise wie die
Mitglieder-/Benutzerzentrale:

e Kriterien in die jeweiligen Felder eintippen
e Den Such-Knopf links oben betatigen
e Die Ergebnisliste wird automatisch eingeblendet
0 Durch Anklicken der jeweiligen Ehrungsnummer, kann diese wieder
aufgerufen werden

0 Ehrungen die bereits liber die OVERSO getatigt wurden, kann man noch

nachtraglich ausdrucken

0 Ehrungen die in der OBE angelegt wurden, kann man sich wieder

aufrufen, aber nicht noch einmal ausdrucken.

Il. Anlegen einer neuen Ehrung

e Wird ebenfalls durch den Neuanlage—Knopf + erstellt und ist ahnlich
aufgebaut wie die OBE-Ehrung

¢ Die Befehls-Symbole befinden sich wieder links oben im aktuellen Fenster

=

Speichern d,Drucken %],Lbschen =

l1l. Vorlagen fir Ehrungen

e Eswerden verschiedene Vorlagen vom DCV bereit gestellt, die von den
Landesverbanden genutzt werden kdnnen
e Man hat die Moglichkeit sich eigene Urkunden-Vorlagen anzulegen
0 Zum Beispiel mit eigenem Logo
0 Eigenem Ehrungstext



¢ Beidiesen individuellen Vorlagen kann man ebenfalls festlegen, welche
Ebene diese mitnutzen und ansehen kann bzw. welche dazu nicht befugt ist.

d. Rechnungswesen

e Dieses Modul ist zum Stand 18.02.2010 noch nicht frei geschaltet.

e. Chorhandbuch

¢ Diedigitale Ausgabe vom ,,Handbuch Chormanagement® befindet sich im
Menu ,Stammdaten®.

u stammdaten ~  Verwaltung ™  System ~ (&) Abmelden

Mitgliecler ¥

Ausweerungen

Chorhandbuch

o0 Stammdaten - Chorhandbuch
o Es besteht die Moglichkeit des Druckens oder des Speicherns der benétigten
Abschnitte.

I. Aufbau
e Der Aufbau gleicht dem Inhaltsverzeichnis der gedruckten
Version
u Stammdaten ~  Verwaltiung -  System ~ {;} Abmelden

Mitgliecer k.
Chorbandbidch
Ausertungen I

| ;‘] ﬁ M DCv-Chothandbuch erfolgreich gedifnet!

Chorhanfitiiandbuch

Chorhandbuch 2009
1
0 - Vorwort - DCV-Kontakt - Inhalt

i
Impressum-""

2....Impressum -
0.1 Vorwort L'+

4....\Werbung n
0.2 DCV-Kontakt ™

Il. Aktualitat/ Datenpflege

e Ab September 2010 werden die hier veroffentlichten Adressdaten und
Mitgliederangaben automatisch aus der OVERSO-Datenbank erhoben und
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geben dann jeweils den tagesaktuellen Stand der Redaktion wieder -
unabhangig vom Datum der zuletzt erschienenen Print-Ausgabe.
Die einzelnen Seiten des Handbuches werden mit den Daten-Bogen der
enthaltenen Landesverbande und Kreisverbande verknupft.

0 So wird OVERSO bei einer Anderung im A0-Bogen automatisch auch den

betreffenden Abschnitt im Handbuch aktualisieren und andern.

Die kontinuierliche Pflege der Daten der Landes- und Kreischorverbande
gewahrleistet die korrekte Veroffentlichung und damit die Qualitat der digitalen
wie der Print-Ausgabe des Handbuches und perspektivisch auf den Homepages
des DCV und der Mitgliedsverbande.
Alle redaktionellen Inhalte werden fiir das Handbuch Chormanagement
werden direkt Uber die OVERSO gepflegt und druckfertig an die Druckerei
weitergegeben.

lll. Drucken/ Speichern
Das Handbuch Chormanagement kann wahlweise kapitel- oder seitenweise

0 Nach Kapiteln

0.2 DCV-Kontakt -~
oder

0 in Einzelseiten

als pdf-Datei abgespeichert oder ausgedruckt werden.
IV. HBCM Kapitel lll =V

Wenn nach der Einfiihrungsphase der OVERSO ein breites Interesse
der Einzelverbande an diesem Redaktionssystems besteht, sind der Ausbau und
eine komfortable Ausgestaltung dieses Moduls moglich.
So konnte den Landesverbanden die Moglichkeit gegeben werden, die im
Ordnersystem des Handbuches reservierten Kapitel Ill bis V eigenstandig
anzulegen und zu pflegen.
0 Zum Beispiel fiir detailierte Informationen zu den Sangerkreisen oder
Landesverbands-spezifischen Veranstaltungen.
0 Diese werden dann ebenfalls tagesaktuell zum Ausdruck fir die
jeweiligen Mitglieds(Nummern-)kreise zur Verfiigung gestellt.
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4. System

e Im Menuabschnitt,System* befinden sich
o wichtige Informationen zu OVERSO( Info, Module)

o Hilfen zu OVERSO

o die Benutzerverwaltung
0 der OVERSO-Support

a. Benutzerzentrale

o Der Zugriff erfolgt Uber das Meni ,,System*

u Stamnmdaten T  Verwallung ™  System ~ {-} Abmelden

Benutzer v | Benutzerzertrale
Hilfe: Benutzer

hodule

Info

0 System-> Benutzer - Benutzerzentrale

e Die Benutzerzentrale ermoglicht das Suchen von bereits vorhandenen
Benutzern in dem fiir die aktive Person jeweils zugelassenen Mitgliederkreis
0 Landesebene
o Kreisverbandsebene
o innerhalb des Vereins

I. Suche

e Auch hier ist die Suche identisch zur Suche der Mitgliederzentrale und des
Ehrungswesens aufgebaut:

W Benutzerzantrale

Ed"" Ml E= wweurdein) 14 Benutzer anhand der Suchkriterien gefunden
Benuizerzentrale Jsu == | Ergebnis

Suche anhand diverser Kriterien

Benutzermame: Foooooaoo - Iri

Machrame: D Exakt
Mitclliecds-Mr . (von - kish FOooooood - 799939999

Mitgliedzrname: [ et

19



1) Kriterien eingeben

=

2)

Suche starten

0 3) Ergebnisliste wird automatisch eingeblendet
0 4) Auswahl liber BENUTZER- Nummer

&) EBerutzerzentrale -y

Wl E:= wurdeln) 14 Benutzer anband der Suchkriterien gefunden.

o

Benutzerzentrale

Ergebnistabelle

| Suche

Suchkriteriurm: Benutzer anhand diverser Kriterien -= 14 Benutzer

BEMUTZER orname Machname Dz -y, Mitgliedsname Status

700000000 L 70 TOOOO0000 | Test LW 70 -
Test LY 70 im

T00000000-1 Erster TO0o00000 &
Ly

T00000000-2 Tuveiter Ly TO0ODO000 | Test LW 70 [

Neue Benutzer anlegen

Neu ist im Vergleich zur OBE, dass fir jedes Mitglied beliebig viele Benutzer
angelegt werden konnen. Hierzu ist es notwendig, die zu einer
Mitgliedsnummer gehoérenden Benutzer zu individualisieren. Die erfolgt lber
eine Kombination aus der jeweiligen Benutzernummer und einer aus bis zu 15
Zeichen bestehenden Unterbezeichnung (vgl. vorherige Grafik: 700000000-Test
LV 70).

Damit ist es nun moglich, unterschiedlichen Personen im Rahmen eines
Vereines, Kreis- oder Landesverbandes einen Zugang zu OVERSO mit ganzlichen
verschiedenen  Zugriffsrechten (Lesen, Schreiben, Administrieren) zu
ermoglichen und so die Daten fur verschiedene Aufgabenbereiche innerhalb der
Struktur differenziert zur Verfiigung zu stellen.

Die Anlage erfolgt wiederum tiber das Symbol +

1) + Neuanlage
Daten eingeben

& Speichern

{5‘] eventuell Drucken

O O oo

2)
3)
4)
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lll. Rechte vergeben

Grundsatzlich konnen einem Benutzer seine Rechte nur Uber die
ubergeordneten Strukturen innerhalb des Verbandes erteilt werden.

DCV Geschaftsstelle
Landeschorverband (Administrieren, Schreiben, Lesen)

v
' \L(reischorverband (Administrieren, Schreiben, Lesen)

Verein (Schreiben, Lesen)

Niemand kann seine erteilten Rechte eigenstandig andern.

Bestimmte Bereiche stehen grundsatzlich allen Benutzern zur Verfiigung (z.B.
Handbuch Chormanagement, Hilfe, Support).

Je mehr Rechte ein Benutzer erhalt, desto umfassender ist die ihm zugangliche
Menu-Struktur.

Bereiche, fur die ein Benutzer kein Zugriffsrecht hat, werden komplett
ausgeblendet.

IV. Passwort anlegen / Eigenschaften zuordnen

Kriterien fur ein korrektes Passwort sind:

0 mindestens 6 Zeichen

0 nur aus Buchstaben und Zahlen bestehend ( a-z, A-Z, 0-9)

0 muss mindestens 1 Zahl enthalten

0 keine Sonderzeichen
Festlegen/Andern der Eigenschaften des Benutzers:

0 Mitglieds-Nr.
Gruppe (Auswahl: Verein/Kreis/Land/Projektmitarbeiter)
Status (Aktiv/Sperre, falls ein Benutzer zeitweise gesperrt werden soll)
Zugriff von-bis (Einschrankung tiber Mitgliedernummern)
Favoriten-Link, der nach Abmeldung aus OVERSO mit dem auf dem
Abmeldebildschirm als Link zum unmittelbaren Aktivierung angeboten
wird

0 Festlegen eines Themas / Bildschirmhintergrundes
Alle weiteren Angaben haben Informationscharakter und dienen der Statistik.

O O0O0OOo

V. Benutzer l6schen

Das Loschen eines Benutzers erfolgt endgultig und vollstandig durch Benutzen des
Buttons

&8 = Loschen
Um der Person erneut Zugang zur OVERSO zu geben, ist eine komplette
Neuanlage des Benutzers notwendig, deshalb ist im Einzelfall zu prifen, ob eine
zeitweilige Sperre des Benutzers sinnvoll sein kann, um die bestehenden Daten
zu erhalten.
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b. Benutzer

A) Uber Auswahl in der Ergebnisliste der Benutzerzentrale oder

B) direkt liber Meni ,,System*

u Stammdaten ~ Verwahlung - Systemn T {-'-} Abmelden

Benutzer 3 Benutzerzentrale
Hilte Benutzer

Madule

Info

0 System - Benutzer - Benutzer

Dieser Bereich dient

der Verwaltung des eigenen Benutzer-Accounds und
der Ubersicht der eigenen Rechte fiir den Benutzer
Passwort dndern
Kriterien fur ein korrektes Passwort sind:
0 mindestens 6 Zeichen
0 nur aus Buchstaben und Zahlen bestehend ( a-z, A-Z, 0-9)
0 muss mindestens 1 Zahl enthalten
0 keine Sonderzeichen
Festlegen/ Andern des Favoriten-Links, der nach Abmeldung aus OVERSO
mit dem auf dem Abmeldebildschirm als Link zum unmittelbaren Aktivierung
angeboten wird.
Festlegen eines Themas / Bildschirmhintergrundes

& Benutzer =
E&:l d i:‘=‘_} =% W Benutzer erfolgreich gedffnet "8,
| Rl 2 .
Benutzer  Suche: Go | 4 700000000 [ allgemein | Rechte

Allgemeine Daten

Benutzer | Mitglied: | 700000000 | TestLW 70
WorMachrame: LW 70
Passworbbestatio:

IfitcliEcls-fr Fo0000000

Gruppe: Landesverbandi |

Status: Lt [se]

Zugritf won-his; 00000000 709999999
Favaritenlink: hittp: e dovg. coms

Thems; Standard

letzt. Logimdtnzahl:  04.02.2010 45

Mutzungsheding.. @/ EINVERSTANDNIS sbgegeben am 22.12.2009 um 11;40:25 mit [P 75.34.124.30
Passwortaufiorder . w PASSWORTAUFFORDERUNG am 22.12 20039 um 11:40:22 mit IP; 78.34.1 24 .30 erfolgreich abgeschlossen

Erstellung: 17.12 2000 | 02:00:00 | 100000000 Anderung: 02.02.2040 | 12:00:59 | admin

4 Speichern
F’%'] eventuell Drucken
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5. Anfragen zu OVERSO

e Alle Fragen zur Bedienung von Overso richten Sie bitte zunachst an lhren
Kreischorverband oder Landesverband.

e Fragen zu den technischen Voraussetzungen lhres Rechners sind unter Hinweis
auf die Angaben im Kapitel 1 an lhren jeweiligen Systembetreuer zu stellen.

e Technische Hinweise und Anregungen senden Sie bitte per E-Mail lber den
Supportbereich oder direkt an overso@deutscher-chorverband.de an die DCV-
Geschaftsstelle.

Impressum:
OVERSO 0.3.5 (tax)
© 2008-2010 Synergy IT, Ralph Jobst.
Alle Rechte vorbehalten.

Redaktion: Aleksandra Kotova, Tony Klemm

Veronika Petzold

Deutscher Chorverband e.V.
Eichendorffstr. 18 | D-10115 Berlin
Tel: +49 30 8471 08 90

Fax: +49 30 8471 08 99
E-Mail an: overso@deutscher-chorverband.de
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